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«О функциональных обязанностях работников ОУ по сохранности учебной литературы»

В целях сохранности библиотечного фонда школы 

Приказываю:

Распределить функциональные обязанности среди работников школы следующим образом

1. Директор О.В. Моисеенко 

          - контролирует работу по сохранности и бережному отношению к учебной

              литературе.

          - создает условия для хранения учебной литературы.

          - определяет ответственных лиц за организацию работы по сохранению учебной

             литературы

2. Заместитель директора по ВР В. И. Киселёва:

  - организует работу на МО классных руководителей и учителями  - предметниками по сохранению учебной литературы

3. Классные руководители:

  - получают учебные издания на класс в начале учебного года и возвращают их в хранилище в конце учебного года

- доводят до сведения родителей информацию по учебникам, правила пользования учебником

4. Главный библиотекарь И. В. Талаева:

- проводит инвентаризацию учебного фонда.

- обеспечивает сохранность учебной литературы фонда. Несёт материальную ответственность

- разрабатывает правила пользования учебником.

- ежегодно составляет списки на замену учебной литературы.

5. Библиотекарь Т. В. Смахтина:

- контролирует работу библиотечного актива в классах.

- контролирует тетради выдачи учебников.

- выставляет информацию на сайт школьного информационно-библиотечного центра.
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